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Kedves Erdeklodo!

Eziiton szeretnénk figyelemébe ajanlani az Arpad-hazi Szent Piroska Szakképz6

Iskola 2012/2013—as tanévre meghirdetett OKJ-s képzéseit.

Szeretettel varjuk jelentkezését amennyiben, vagy az elsé6 szakmajat szeretné megszerezni

vagy a meglévo szakmajaban valo jartassagot 0j ismeretekkel kivanja boviteni.

Intézményiinkben magas szint{i szakmai szinvonal gérogkatolikus lelkiséggel parosul.

Palyatanacsadassal segitiink minden kedves érdekl6dének kivalasztani a képességeinek,

készségeinek megfelel6 képzést.

Szeretettel varjuk érdeklodését és jelentkezését.

Dr. Szilagyiné Inantsy-Pap Agnes
igazgato



Szervezett képzéseink

Iskolarendszerii, esti tagozatos OKJ-s szakképzéseink:

~N O U b

. Szocialis gondozd és apolo - OK] 33 762 01 0010 33 02

Szocialis gondozo és szervezod - OKJ 54 762 02 0010 54 04

. Gyogypedagogiai asszisztens - OK) 54 140 01 0000 00

00

. Csaladpedagodgiai mentor - OKJ 54 761 01 1000 00 00
. Kantor-énekvezet6 - OKJ 54 212 02 0010 54 01

. Ugyintézé titkar - OKJ 54 346 01 0010 54 03

. Pénzugyi-szamviteli tigyintézé - OKJ 52 344 01 0000

00 00



Szocialis gondozd és apoldé - OKJ 33 762 01 0010 33 02

A szakképesités leirasa:

e Végzi az apolasi, gondozasi alapfeladatokat
e Felméri az id6s emberek sajatos sziikségleteit
e 1d6s emberek korében szociélis gondozast végez

0 A képzés idGtartama: 2 év

0 A képzés éraszama: 1066 ora

0 Iskolai el6képzettség: tizedik évfolyam elvégzésével tantsitott iskolai végzettség vagy a
kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. torvény 27. § (4) bekezdése szerint — kizardlag
szakképzési évfolyamon megszervezett szakiskolai nevelésben és oktatdsban részt vevo
tanulok esetében — a nyolcadik évfolyam elvégzésével tantsitott alapfoku iskolai
végzettség

0 Betolthetd munkakoér: FEOR 3313 —Szociélis apol6, gondozé

A képzés moduljai:

azonositdéja megnevezése

1851-06 Gondozasi-apolasi alapfeladatok

1865-06 A sajatos sziikségletek felmérésének feladatai az idésellatasban
1866-06 Idésgondozasi feladatok

1867-06 Az idésellatas adminisztraciéja

A képzés tanegységei:

e Jogi, szociélpolitikai és etikai ismeretek

e Pszicholdgiai ismeretek

*  Egészségligyi alapismeretek

+  Apolési és gondozasi ismeretek

e Szocialis alapismeretek

e Az id6sellatas klinikai és kisklinikai alapismeretei
*  Gondozasi ismeretek

e Szocialis munka

e Szocidlis gondozas

e A szocidlis szakember személyiségvédelme
* A gondozas és dpolas adminisztraciéja

e Osztalyfénoki éra



Szocialis gondozo és szervezod - OKJ 54 762 02 0010 54 04

A szakképesités leirasa:

¢ Felméri a szocidlis sziikségleteket, szamba veszi az er6forrasokat

e Személyes gondoskodast nyujt a szocialis alapszolgaltatasok teriiletén

e Szervezi és irnyitja a szocialis gondozas folyamatat, kisintézmények és osztalyok munkajat
* A szocidlis szervezés adminisztraci6jat végzi

e Téamogatja az id6skortiak egészséges életmddjanak, aktivitdsanak fenntartasat és részt vesz

* A gerontoldgiai gondozas adminisztraciojat végzi

A képzés idGtartama: 2 év

A képzés oraszdma: 918 6ra

Iskolai el6képzettség: érettségi

Betolthet6 munkakor: FEOR 3311 - Szociélis apold, gondozé
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A képzés moduljai:

azonositdja megnevezése

1851-06 Gondozasi-apolasi alapfeladatok

1852-06 A szlikségletek és eréforrdsok felmérésének feladatai a szocidlis
szakgondozasban

1853-06 Személyes gondoskodasi feladatok az alap- és szakositott elladtasok
tertletén

1860-06 Szocidlis szervezési feladatok

1861-06 A szocidlis szervezés adminisztracids feladatai

A képzés tanegységei:

e Jogi, szociélpolitikai és etikai ismeretek

e Pszicholdgiai ismeretek

e Egészségligyi alapismeretek

+  Apolési és gondozasi ismeretek

e Térsadalomismeret

Az egészségligyi szlkségletek felmérése
» Szocidlis sziikségletek és eréforrasok
¢ Gondozasi sziikségletek

e Szocialis munka

e Szocidlis gondozas

e A szocidlis szakember személyiségvédelme

e Gazdalkodasi ismerek

e A szocidlis intézmények gazdalkodasa

e Vezetési és szervezési ismeretek

* A szocidlis szolgaltatdsok adminisztracioja

e Osztalyfénoki éra



Gyodgypedagogiai asszisztens - OKJ 54 140 01 0000 00 00

A szakképesités leirasa:

Kozrem(ikodik az &ltaldnos jellegi kozvetlen (gydgy) pedagdgiai munka
elékészitésében

Részt vesz a tandrai, a tandéran kivili és intézményen kivlli foglalkozasok
lebonyolitdsaban

Kozremikddik a fogyatékos személyek kérében végzett altalanos jellegl nevelési,
oktatasi,

Irdnyitds mellett ellat egyes fogyatékossag-specifikus, gydégypedagdgiai
asszisztensi feladatokat

Fellgyeletet lat el, kiséri az egyes tanuldkat vagy csoportokat

Gondozasi feladatokat végez, elsGsegélyt nyujt

Koézremikodik a gyermekek, tanuldék szabadidbs tevékenységének szervezésében
és

Részt vesz adminisztraciés feladatok a munkateriletéhez tartozd, intézményi
szint(

A képzés id6tartama: 2 év

A képzés oraszama: 918 éra

Iskolai el6képzettség: érettségi

Betolthetd munkakér: FEOR 3415 - Gyégypedagdgiai asszisztens
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A képzés moduljai:

azonositdja megnevezése

1283-06 Altaldnos pedagdgiai asszisztensi feladatok

1284-06 Altaldnos gyégypedagdgiai asszisztensi feladatok
1285-06 Fogyatékossag-specifikus gyégypedagdgiai asszisztensi
feladatok I.-II.

A képzés tanegységei:

A pedagdgiai munka feltételei, korlilményei

Tanulék feligyelete, gondozésa, kézml(ives tevékenységek, jaték
A tanulds, nevelés, fejlesztés egyéni segitése

Egészségvédelem, els6segélynyujtas

Iskolai informatikai és technikai tevékenységek

A gydégypedagdgia altaldanos elméleti alapjai

A gydgypedagébgia elméleti alapjai

A gyégypedagdgiai alapgyakorlatok

Egyéni habilitdciés és rehabilitdciés gyakorlé foglalkozds gyerekekkel,
tanulodkkal,

(feln6ttekkel)

Foglalkozason, tandran, iskolan kivili nevelés elméleti alapjai

A foglalkozason, tanéran, iskoldn kivili nevelés gyakorlata
Fogyatékossag-specifikus gondozdsi- és dnellatasi alapgyakorlatok



Ertelmi fogyatékosok segitése

Latasfogyatékosok segitése

Hallasfogyatékosok segitése

Mozgéskorlatozott (testi fogyatékos) személyek segitése
Beszédfogyatékosok segitése

Autistdk segitése

A pszichés fejlédésben tartésan és sulyosan akadalyozottak segitése
A sullyosan, halmozottan fogyatékos személyek segitése
Osztélyfénoki 6ra



Csaladpedagogiai mentor - OK] 54 761 01 1000 00 00

A szakképesités leirasa:

- Kapcsolatba 1ép a hatranyos helyzetii gyerekekkel és csaladjaikkal
- Hatranyos helyzetli gyereket, csaldadot tdmogat
- Csalddpedagdgiai gondozast végez

- Dokumental
0 A képzés idGtartama: 1 év
0 A képzés oraszama: 544 o6ra
o Iskolai el6képzettséq: érettségi vizsga
0 Betolthetéd munkakor: Egyéb pedagégusok (FEOR 3419)

A képzés moduljai:

azonositdéja megnevezése

1279-06 Kapcsolatfelvétel a csaladokkal

1280-06 Hatranyos helyzet{i csaladok tamogatasa

1281-06 Csaladpedagoégiai gondozas

1282-06 A csaladtamogatassal kapcsolatos dokumentumok kezelése

A képzés tanegységei:

¢ Csaladtamogat6 rendszer

e Kapcsolatfelvétel

e (Csaladdtamogat6 rendszer kiépitése

e Problémamegoldas

e (Csalad és iskola kapcsolata

e Sziil6k szerepe a csaladban

e Segit6 kapcsolat a csaladtamogatésban
¢ Gyermekek fejlesztésének tdmogatasa
¢ Konfliktuskezelés

¢ Gyermek mentalhigiéné

*  Onfejlesztés

e Kapcsolattartas eszkozei

« ECDL

e Osztalyfénoki 6ra



Kantor-énekvezeto - OKJ 54 212 02 0010 54 01

A szakképesités leirasa:

- Az egyhazzenész gyllekezetének zenei életében alakitdlag részt vesz, s azt
szakterlletének megfelel6en irdnyitja

- A kantor-énekvezetd ellatja a felekezetének megfeleld istentiszteleten az
egyhdzzenei szolgalatot, az egyhazi ének tanitasat, vezetését, kiséretét

A képzés id6tartama: 2 év

A képzés oraszama: 1440 6ra

Iskolai el6képzettség: érettségi vizsga

Betolthetd munkakor: Egyéb mUivészeti foglalkozas (FEOR 3729)
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A képzés moduljai:

azonositdja megnevezése

1436-06 Zenész alapmodul

1476-06 Egyhazi zene szolgaltatasa
1477-06 Egyhdazi énekek vezetése

A képzés tanegységei:

e Szolfézs

e Zeneelmélet (barokk, klasszikus zene)
e Zeneirodalom-zenetorténet

e Népzene

e Kotelez6 zongora

e Hangszeres/énekes szakmai gyakorlat
e Zenei menedzselés

e Liturgika

e Hittan

e Gyiilekezeti ének-népének

e Zeneelmélet

e Egyhdazzene-irodalom

e Hangszer

¢ El6adoi gyakorlat

¢ Gyljtés (Egyhazzenei anyagok felkutatasdhoz, gytijtéséhez sziikséges ismerek megszerzése)
e Szamitastechnika

+  Enekes el6adas

* Hangegészségtan

e Osztalyfénoki éra



Ugyintézé titkar - OK) 54 346 01 0010 54 03

A szakképesités leirasa:

Adatbeviteli feladatot végez

Ugyvitel-technikai eszkdzdket, berendezéseket hasznél
Iratokat, dokumentumokat kezel, selejtez, leltaroz
Dokumentumszerkesztési feladatot végez
Gazdalkodassal kapcsolatos részfeladatot végez
Gazdalkodashoz kapcsolddé feladatokat végez
Ugyintézdi feladatokat lat el

Protokoll feladatokat lat el

Rendezvényeket, eseményeket szervez

PR tevékenységet végez szakmai irdnyitassal

Titkari feladatokat 13t el idegen nyelven irdsban

Titkari feladatokat 13t el idegen nyelven széban
Koézremukodik a tanligy-igazgatédsi Ugyviteli feladatok elldtadsaban

KozremUkddik az oktatdsi intézmény kapcsolattartasi feladatainak elldtdsdban

Az iskolavezetés mellett személyi titkari feladatokat végez
Koézremukodik az iskolai események szervezésében

Részt vesz a személyligyi feladatok elldtdsaban szakmai irdnyitassal
Személyi titkdri, menedzserasszisztensi feladatokat |4t el

Irodai munkafolyamatokat szervez

A képzés id6tartama: 2 év

A képzés oraszama: 918 ora

Iskolai el6képzettség: érettségi vizsga
Betolthetd munkakor: Titkarnd (FEOR 4191)
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A képzés moduljai:

azonositdja megnevezése

1617-06 Gépiras és iratkészités

1618-06 Dokumentumkészités és -kezelés az irodaban
1619-06 Titkari tigyintézés

1620-06 Rendezvényszervezés és a PR a hivatali gyakorlatban
1623-06 Személyi titkari és irodai iigyintézés

A képzés tanegységei:

Gépiras és iratkészités
Szamitastechnikai alkalmazasok
Ugyviteli eszkozok
Dokumentumkezelés
Szamitastechnikai alkalmazasok
Dokumentumkészités
Gazdasagi-vallalkozési tigyintézés
Titkari feladatvégzés
Iratfogalmazas

Kommunikacio
Rendezvényszervezés
Munkatigy

Szervezés

ECDL

Osztalyfénoki éra
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Pénzugyi-szamviteli iigyintézé - OKJ 52 344 01 0000 00 00

A szakképesités leirasa:
- KbzremUkodik a véllalkozasok alapitasaval, miikodtetésével kapcsolatos
adminisztrativ feladatok ellatasaban.
- Elvégzi a bankszamldkkal kapcsolatos teenddket.
- Elldtja a hazipénztarral kapcsolatos feladatokat.
- Ellatja az ad6kotelezettséggel kapcsolatos feladatokat.
- KbézremUkodik a véllalkozasfinanszirozasi feladatokban.
- Részt vesz a beruhazas-, felljitas-, palyazat- és feladatfinanszirozdsban.
- Pénz- és hitelImUlveletekkel kapcsolatos Gigyintézést végez.
- Konyvelési feladatokat lat el.
- Ertékesitéssel kapcsolatos feladatokat Iat el.
- Vezeti az analitikus nyilvantartasokat.
- Elszdmolja a termelési koltségeket.
- KbézremU(kodik a kilonféle szabdlyzatok elkészitésében.
- Szamitégépes programcsomagokat hasznal.
- Osszegyljti az adatokat tovabbi feldolgozas céljabdl.

A képzés id6tartama: 2 év

A képzés oraszama: 750 ora

Iskolai el6képzettség: érettségi vizsga

Betolthetd munkakor: Pénziigyi iigyintézs (FEOR 3605)
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A képzés moduljai:

azonositdja megnevezése

1968-06 Gazdalkoddasi feladatok

1969-06 Pénzligyi feladatok

1970-06 Koényvvezetés és beszamold készitése

1971-06 Szamitégépes programcsomag hasznalata

A képzés tanegységei:

« Kozgazdasagtan - Mikrookonédmiai ismeretek
» Kozgazdasagtan - Makrodkondmiai ismeretek
» Gazdasagi jog

* Marketing alapjai

» Az Gzleti vallalkozas m(ikodése

» Avidllalkozasok éaltaldnos pénzligyei

» Véllalkozasok finanszirozasa

* Adébzasi ismeretek

» Pénzligyi feladatok a gyakorlatban

» Adézas a gyakorlatban

» Szamviteli alapismeretek

» Gazdasagi események kdnyvelése

» Zarlati munkdlatok

« Szamviteli alapismereti gyakorlatok

+ Konyvvezetési gyakorlat

» Analitikus nyilvéntartasok

* lIrodai Ugyviteli alapok

» Statisztikai alapismeretek

» Statisztika gyakorlatok

« Szadmitdstechnikai és adatfeldolgozasi ismeretek
«  Konyvviteli és pénzligyi szamitégépes programok
»  Osztalyfénoki éra
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